
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   

 
Wir sind eine solide, stark wachsende mittelständische Unternehmensgruppe, welche  
seit über 20 Jahren im Gesundheitsbereich tätig ist. Unsere umfangreiche, ganzheitliche  
Ausrichtung zusammen mit der geschützten Myoreflextherapie, dem Ernährungskonzept,  
unseren hochwertigen Produkten und der Neuromyologie ist einzigartig und folgt dem  
Dr. med. Kurt Mosetter Prinzip, welches von unserem gleichnamigen Firmengründer  
erfunden wurde.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ihre Aufgaben: 

• Assistenzaufgaben der Geschäftsführung 
• Reisebuchungen und Organisation für die 

Geschäftsführung 
• Organisation und Verwaltung täglich 

anfallender Aufgaben 
• Koordination von Terminen 
• Kommunikation und Korrespondenz mit 

Geschäftspartnern, Patienten und Kunden in 
Abstimmung mit der Geschäftsführung 

• organisatorische Themen und Prozesse  
im Unternehmen 

• Unterstützung bei der Organisation und 
Durchführung von Veranstaltungen, Tagungen 

• Verwalten von Aufgaben und To-Dos 

Wir bieten Ihnen: 

• einen krisensicheren Arbeitsplatz 
• Einarbeitung in unsere Systeme  

und unsere Abläufe 
• ein spannendes und abwechslungs- 

reiches Aufgabengebiet 
• Zusammenarbeit in einem freundlichen 

und motivierten Team 
• flexible und familienfreundliche  

Arbeitszeiten 
• Betriebliche Altersvorsorge 

(Zusatzversorgung) 
• attraktive Angebote des Betrieblichen 

Gesundheits-managements  
• regelmäßige Fortbildungs-möglichkeiten 
• Job Ticket des Landes BW 

 

Ihr Profil: 

• Sie haben eine abgeschlossene Ausbildung  
• Berufserfahrung in der Organisation ist  

von Vorteil 
• Sie arbeiten selbstständig, zuverlässig und 

zielorientiert 
• sicherer Umgang mit MS Office, E-Mail  

und dem Internet ist notwendig 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt ein(e) 

Assistenz (m/w/d) 
in Teilzeit oder Vollzeit an unserem Standort in Konstanz. 

 

 
WERDEN SIE TEIL UNSERES TEAMS! 

NÄCHSTER HALT ZUKUNFT! 
 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 
Lebenslauf, Zeugnisse und aktuelles Lichtbild senden Sie bitte an: reiner@mosetter.de  

oder per Post an:  
Dr. Mosetter Prinzip – Vesalius GmbH, z.H. Reiner Mosetter, Obere Laube 44, 78462 Konstanz 

 

mailto:reiner@mosetter.de

